附件2：

中央美术学院2012年行政岗位需求计划表
	招聘部门
	招聘岗位
	岗位要求
	招聘

人数

	
	
	专业
	年龄
	学历
	拟聘职务
	政治

面貌
	其它要求
	

	雕塑系
	教学管理
	雕塑
	30岁以下
	硕士研究生
	科员
	不限
	有雕塑专业学历背景，有较好的文字能力和计算机水平，工作认真负责。
	1

	实验艺术系
	教学管理
	实验艺术或艺术理论
	35岁以下
	硕士研究生
及以上
	科员
	不限
	具备相应的专业基础知识、较强的教学管理能力和文字能力、较高英文水平。
	1

	学院办公室
	行政管理
	文史类
	30岁以下
	硕士研究生
及以上
	科员
	中共党员
	985或211院校毕业，文字表达能力强，英语六级，有相关工作经验者优先。
	1

	教务处
	教学服务中心（教具管理）
	信息管理相关专业
	35岁以下
	大学本科
	科员
	不限
	北京市户口，道德品质优秀，稳重踏实，细心谨慎；熟练操作计算机、熟悉教学档案管理，有相关工作经验者优先。
	1

	招生办公室
	招生管理
	不限
	30岁以下
	硕士研究生
	科员
	不限
	思想觉悟高，道德品质优秀；具备政策的理解、把握能力；良好的计算机应用能力、工作执行力强；具备良好的文字能力及语言表达能力；具有招生工作经验者优先。
	1

	财务处
	审核
	财务会计
	30岁以下
	大学本科
	其他专技
	不限
	
	1

	
	复核
	财务会计
	30岁以下
	大学本科
	其他专技
	不限
	
	1

	国际合作与交流处
	留学生管理
	对外汉语、英语教学
	35岁以下
	硕士研究生
及以上
	科员
	不限
	具有对外汉语和英语教学双学历，能够编写课程、进行教学质量控制，具有海外双语教学经验，并有在英语国家攻读学位的经历。
	1

	综合管理办公室
	土建管理和造价管理
	造价管理或工民建
	35岁以下
	大学本科
及以上
	工程师
	不限
	精通造价管理，熟练掌握建筑、结构专业知识，有丰富的现场管理经验，有造价工程师证书和建造师资格者优先。
	1

	学术科研办公室
	科研管理
	美术学
	35岁以下
	硕士研究生
	科员
	不限
	有科研管理相关工作经验者优先。
	1

	燕郊校区管理处
	国资办公室
	财会类
	35岁以下
	硕士研究生
	科员
	不限
	有财会工作经验；具有很强的协调及沟通能力，品行端正、诚实守信、工作认真负责。
	1

	
	图书馆
	图书编目
	35岁以下
	硕士研究生
	科员
	不限
	熟悉掌握图书编目软件，管理图书（验书、分类、加工），对外文图书进行翻译，熟悉第二外语者优先。
	1

	附中
	教学管理
	设计
	35岁以下
	硕士研究生
	科员
	不限
	设计、动漫或相关专业硕士研究生毕业。熟悉设计教学，掌握设计教学设备设施操作使用及维护。
	1

	
	教学管理
	教育管理
	35岁以下
	硕士研究生
	科员
	不限
	教育管理相关专业或美术学相关专业毕业，有教育管理工作经验者优先。
	1


中央美术学院2012年教辅岗位需求计划表
	招聘部门
	招聘岗位
	岗位要求
	招聘

人数

	
	
	专业
	年龄
	学历
	拟聘

职务
	政治

面貌
	其它要求
	

	美术馆

	学术部（编辑策展助理）
	美术学
	35岁以下
	硕士研究生
及以上
	初级
	不限
	具有美术学相关专业知识结构和一定理论水平，具有美术馆、美术研究机构工作经历和实践经验者优先。
	2

	
	典藏部（藏品研究与管理）
	美术学
	35岁以下
	硕士研究生
及以上
	初级
	不限
	具有美术学相关专业知识结构和一定理论水平，具有较强的管理能力和研究能力及责任心。
	1

	
	行政办公室
	行政管理、艺术管理
	35岁以下
	硕士研究生
及以上
	初级
	不限
	具有行政管理、艺术管理及相关专业知识结构，具有一定工作经历和实践经验，具备较强的文字能力和组织协调能力。
	1

	图书馆
	图书馆管理
	图书情报、美术学
	30岁以下
	硕士研究生
及以上
	初级
	不限
	美术学或图书情报专业毕业，具备美术专业知识，能承担学科馆员职责，为读者提供专业的图书信息导航；英语口语流利，能与留学生读者无障碍交流；有良好的服务意识，有长期从事基础服务工作的职业态度；有良好的形象气质及较强的沟通、管理能力，性格开朗、积极主动、有责任心和团队协作精神；能适应值晚班的工作需要。
	1

	版画系
	辅导员
	美术类
	30岁以下
	硕士研究生
及以上
	辅导员
	中共党员
	具有较强的文字写作能力、语言沟通能力；工作认真负责；有学生辅导员工作经历者和绘画专业人员优先考虑。
	1

	人文学院
	图书馆管理
	图书馆学
	35岁以下
	硕士研究生
及以上
	初级
	不限
	
	1

	
	图书馆管理
	美术学
	35岁以下
	硕士研究生
及以上
	初级
	不限
	
	1

	附中
	辅导员
	数学
	35岁以下
	硕士研究生
	辅导员
	不限
	北京市户口，师范类大学数学专业硕士研究生毕业。5年以上高中文化教学经验具备毕业班教学能力。3年以上班主任经历。了解美术类高中学生生活学习特点优先。
	1

	造型艺术研究所
	科研助理
	美术类
	45岁以下
	博士研究生
	科研助理
	不限
	熟悉文物复制工作，须有多年与文物单位交往经验。
	2
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